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KLIETU APTARNAVIMO BUHALTERIO PAREIGINIAI NUOSTATAI

L.LBENDROJI DALIS

I.Buhaltere skiriamas asmuo, turintis aukstesnjjj arba auks3tajj profesinj i8silavinima, nekeliant
reikalavimy darbo stazui.
2.Buhaltere skiriama ir atleidziama bendrovés direktoriaus isakymu.
3.Buhalteré turi Zinoti(iSmanyti):
3.1.LR jstatymus, nutarimus, jsakymus ir kitus dokumentus, susijusius su bendroves iikinés,
finansing ir gamybines veiklos analize ir apskaita;
3.2 kaip apskai&iuoti duomenis ir sudaryti ataskaitas:
3.3.darbo tvarkos taisykles;
3.4 buhalterinés apskaitos organizavimo pagrindus.
4.Buhalter¢ pavaldi vyr.buhalterei.
5. Nesant kasininko-abonenty apskaitininko (del atostogy, ligos ir t. t.), Jo pareigas eina klienty
aptarnavimo buhalteris, '
ILPAREIGOS

6.Buhalteré privalo:
6.1.kompiuterinés programos »PROFIT-W* pagalba jvesti 3alto vandens apskaitos prietaisy

duomenis.

6.2.paruosti Pagegiy savivaldybés gyvenvie¢iy gyventojy skoly i8klotines:

6.3.jvesti mokeéjimus ir iSrasyti saskaitas — faktiiras :

6.4.skai¢iuoti kompensacijas uz Sildyma ir $altg vandenj;

6.5.i8duoti pazymas ir jas registruoti apie gyventojy sumokétus mokescéius;

6.6. suvesti kontrolieriy patikrinimy duomenis;

6.7. pateikti kontrolieriams gyventojy skoly sgrasus ir vandens skaitikliy deklaravimo ataskaitas;

6.8. kartg j savaite pateikti direktoriuj ir direktoriaus pavaduotojui ataskaitg apie kontrolieriy
atlikta darba;

6.9.paruosti dokumentus teisminiam procesui;

6.10.vykdyti atskirus tiesioginiy vadovy tarnybinius pavedimus;

6.11.uZregistruoti gyventojy praSymus;

6.12.paruoiti ir atspausdinti mokéjimo kvitus gyventojams;

6.13. priskaitymus ir apmokejimus suvesti j programg i§ banko pavedimo 18rasy;

6.14.suradyti sutartis su Imonémis ir gyventojais, kurie kreipiasi tiesiogiai;

6.15 konsultuoti klientus [vairiais klausimais;

6.16.registruoti vandens apskaitos prietaisus bei plombas;

6.17.ruosti ataskaitas metrologijos centrui;

6.18.ruodti skoly suderinimo aktus imonéms.



IILTEISES

7.Buhalteré turi teise:

7.1.reikalauti , kad kontrolieriai laiku pateikty matavimo prietaisy rodmenis;

7.2 kontroliuoti jy uzpildymo teisingumag;

7.3. nepriimti dokumenty, jei jie jforminti pazeidZiant bendroves nustatyta tvarkg;
7.4.apie pastebétus trikumus ir paZeidimus pranesti vyr. buhalterei arba direktoriui.

IV.ATSAKOMYBE

8.Klienty aptarnavimo buhalteré atsako:

8.1. uz savo pareigy, numatyty $iuose nuostatuose netinkama vykdyma ar nevykdyma pagal
galiojantj LR Darbo kodeksa;

SusipaZinau:
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